
ILIAS Funktionen: Sprechstundenverwaltung 

Der Nächste, bitte! 

Mit dieser !LIAS-Funktion können Sprechstunden-Termine kommuniziert, organisiert und sogar von 

Studierenden gebucht werden. 

Wie funktioniert die 

Sprechstunden­

verwaltung in ILIAS? 

Wozu kann die 

Sprechstunden­

verwaltung 

verwendet werden? 

Wie kann ich selbst 

die Sprechstunden­

verwaltung nutzen? 

Wie können die 

Sprechstunden 

gebucht werden? 

Mit Hilfe der Sprechstundenverwaltung können Sie online Ihre Sprechzeiten 

organisieren. Sie fügen diese Ihrem Kalender hinzu, sodass Sie alle Termine auf 

einen Blick einsehen können. Außerdem können Studierende direkt Termine 

bei Ihnen buchen. 

Sie können die Sprechstundenverwaltung in ILIAS einsetzen, um Ihre 

Sprechzeiten zentral zu koordinieren. Sobald Sie alle gewünschten 

Einstellungen vorgenommen haben, können Ihre Sprechstunden von 

interessierten Studierenden gebucht werden. Sie können gebuchte Termine 

zudem über ILIAS absagen. 

Sie können alle Einstellungen zur Sprechstundenverwaltung in Ihrem Kalender 

vornehmen. Zu diesem gelangen Sie, indem Sie im Hauptmenü auf die Kachel 

Arbeitsraum klicken. Im sich dann öffnenden Kontextmenü finden Sie Ihren 

Kalender. Dort können Sie Termine anlegen und bereits gebuchte 

Sprechstunden ansehen. Außerdem können Sie auswählen, ob eine andere 

Person Ihre Sprechstunden organisieren darf. 

Die Studierenden gelangen über das Dashboard oder auch über das Magazin 

(,,Meine Kurse und Gruppen") zum Kurs des jeweiligen lehrenden: Innerhalb 

dieses Kurses wird ihnen unter dem Kalender der Link zu den 

Sprechstundenterminen angezeigt. 

Um einen Termin zu buchen, klickt der oder die Studierende auf den Termin in 

der Übersicht und auf „Sprechstunde buchen". Anschließend muss die Auswahl 

bestätigt werden und ggf. kann ein Kommentar ergänzt werden. 

Hierzu erhält man eine Bestätigungsmail im Postfach. Auch im Persönlichen 

Kalender der Studierenden wird der Sprechstundentermin angezeigt. Hier 

können die Termine auch storniert werden 
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